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1. ZAKLADNI USTANOVENI

Organizacni tad je vypracovan na zdklad¢ smérnice vydané feditelkou obecné prospésné spolecnosti
zékona ¢.561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), zédkona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, o zméné ne€kterych zédkontl a ve
znéni vyhlasky ¢. 71/2005 Sb. o zakladnim uméleckém vzdélavani s piihlédnutim ke specifickym

provoznim podminkam skoly.

Organizaéni fad je zdkladnim dokumentem Soukromé zdkladni umélecké $koly Zavadilka. 0.p.s.

- UrcCuje zasady fizeni, vymezuje piisobnost, rozsah a népln jeji Cinnosti.
- Stanovuje zasadni povinnosti, pravomoc a odpoveédnost vSech pracovniki skoly
- Muze byt zménén nebo aktualizovan pouze formou pisemného dodatku, ktery schvaluje feditel skoly.

- Je soucasti vnitinich ptedpisii Skoly a s jeho znénim jsou povinné seznameni VSichni jeji pracovnici.

1.1 Pravni postaveni Soukromé zakladni umélecké skoly Zavadilka, o. p. s.

1.1.1 Charakteristika Skoly

a) Vypis zrejstitku obecné prosp&nych spoleénosti, vedeného Krajskym soudem v Ceskych

Budé¢jovicich, oddil O, vlozka 136

Usneseni Krajského soudu v Ceskych Budgjovicich o zapise obecné prospésné spoleénosti Soukroma
zékladni umélecka $kola Zavadilka, o.p.s. se sidlem C. Budg&jovice, Zavadilka 2143, PSC. 370 05, do

rejstiiku obecn€ prospesnych spolecnosti.

Zakladaci smlouva obecné prospé€sné spolecnosti Soukroma zdkladni umeéleckd Skola Zavadilka,

0.p.s.
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b) Skola byla zatazena do sit¢ kol a Skolskych zafizeni MSMT CR dne 27. 4. 2007
s ucinnosti od 1. 9. 2007, pod ¢. j. 4 147/2007-21. Rozhodnuti nabylo pravni moci dne 19. 5. 2007
se zapisem dne 25. 5. 2007. Jako pravnickd osoba byla ziizena na dobu neurcitou.

Na zadost Soukromé zakladni umélecké Skoly Zavadilka, o. p. s. ze dne 10. 8. 2009 ve véci navrhu
na zépis zmény v udajich vedenych v rejstiiku skol a skolskych zatizeni v souladu s § 143 odst. 2 a podle
§ 149 odst. 4 zékona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdgjsich predpist MSMT CR kladné rozhodlo 11. 9. 2009

0 zapise zmény — nejvyssi povoleny pocet zakl ve skole: 60, s ucinnosti od 1. 10. 2009.

€) V pravnich vztazich Soukroma zakladni umélecka Skola Zavadilka, o. p. s. vystupuje
prostfednictvim svého feditele nebo jim jmenovaného statutdrniho zastupce, nebo prostiednictvim jim
jmenovaného stalého statutdrniho zastupce a nese z téchto vztahl vyplyvajici odpovédnost. Proti zasahiim
do své ¢innosti, které jsou v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, se mize Skola domahat

ochrany u pfislusnych instituct.

d) Svou ¢innost provozuje Skola Vvsouladu Sobecné zavaznymi pravnimi piedpisy

a v souladu se stanovenym piredmétem ¢innosti.

1.2 Pfedmét ¢innosti a hlavni ukoly Skoly

Soukroma zékladni umélecka Skola Zavadilka, o. p. s. ma vymezen hlavni pfedmét ¢innosti: zakladni
umélecké vzdélavani v hudebnim oboru a Zzivnostenské opravnéni pro predmét podnikani: Vyroba,
obchod a sluzby neuvedené v pfilohdch 1 — 3 Zzivnostenského zdkona; obory c¢innosti: Prondjem a
puj¢ovani véci movitych, Mimoskolni vychova a vzdélavani, potddani kurzl, Skoleni, véetn¢ lektorské
¢innosti, Provozovani kulturnich, kulturné-vzdélavacich a zébavnich zafizeni, pofadani kulturnich

produkci, zdbav, vystav, veletrhti, prehlidek, prodejnich a obdobnych akci.
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1. 2. 1 Charakteristika Skoly

a) Ziizovatel:

zakladatelé Skoly MgA. Jan Drha a Ing. Karel Pokorny

Reditel obecné prosp&sné spolednosti:

Mgr. Libuse Drhova

Spravni rada:
MUDr. Jaroslav Kursa — ptedseda
Jifina Pokorna

Zlata Kursova

Dozor¢i rada:
Radomir Hajek — pfedseda
Hana Karfikova

Mgr. Jana Brckova

Reditel $koly:
Mgr. LibuSe Drhova

b) Organizace vzdélavani v Soukromé zakladni umélecké Skole Zavadilka, o. p. s. se fidi zakonem
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélani (Skolsky zékon)
ve znéni pozd¢jSich tprav a novel, vyhlaskou €. 71 /2005 Sb. o zdkladnim uméleckém vzdélavani.

1. 2. 2 Formy studia

Reditel Skoly na zadkladé navrhu pfijimaci komise rozhoduje o pfijeti a zafazeni uchazece do

jednotlivych tfid a ro¢nikd studia hudebniho oboru.

a) Pripravné studium

se ¢leni na pfipravné studium prvniho a druhého vzdélavaciho stupné.
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Pro prvni vzdélavaci stupent méa nejvice dva roc¢niky a je ureno pro déti predSkolniho veéku a Zzaky
prvniho stupné zékladni Skoly.
Pro druhy vzdélavaci stupeit ma pouze jeden ro¢nik a je uréeno pro déti starSiho Skolniho véku a

studenty stfednich nebo vysokych skol.

Ptipravné studium je realizovano v hudebnim oboru, jednak podle ucebnich plani a u¢ebnich osnov
schvalenych MSMT CR (dne 26. ¢ervna 1995 pod &. j.: 18.418/95 s ucinnosti od 1. zafi 1995 ve znéni
pozdéjsich dodatkl) v oddéleni smy¢covych nastroji (hlavni pfedméty: Hra na housle, Hra na violu, Hra
na violoncello, Hra na kontrabas a v oddéleni klavesovych nastroju (hlavni predmét: Hra na klavir)
a jednak podle Skolniho vzdélavaciho programu Soukromé zakladni umélecké $koly Zavadilka, o. p. s.
(schvaleného Pedagogickou radou a Spravni radou $koly s u¢innosti od 1. 9. 2012) ve vzdélavaci oblasti
Hudebni interpretace a tvorba, individualni vyuka, v oblasti Hudebni interpretace a tvorba, kolektivni
vyuka, a ve vzdé¢lavaci oblasti Recepce a reflexe hudby, kolektivni vyuka. Jedna se o Vzdélavaci
zaméteni — Hra na smyc¢cové nastroje (studijni zaméteni: Hra na housle, Hra na violu, Hra na violoncello,

Hra na kontrabas) a vzdélavaci zaméfeni: Hra na klavesové nastroje (studijni zaméfeni: Hra na klavir).
b) Zakladni studium

se ¢leni na prvni a druhy vzdélavaci stupeii. Organizace a prubéh jsou dany jednak Skolnim
vzdélavacim programem Soukromé zakladni umélecké skoly Zavadilka, o. p. s., schvalenym
pedagogickou radou a spravni radou Skoly, Sucinnosti od 1. 9. 2012, a také ucebnimi plany, které
schvalilo MSMT CR dne 26. &ervna 1995 pod &.j.: 18.418/95 suginnosti od 1. zaii 1995 ve znéni
pozd¢jsich dodatkd.

Prvni a druhy stupeil studia je ukoncen zavére¢nou komisionalni zkouskou. Tato zkouSka mliZze mit
také formu vefejného absolventského vystoupeni.

c) Studium s roz§ifenym poc¢tem vyucovacich hodin

se &leni na prvni a druhy vzdélavaci stupefi. Organizace a pribéh jsou dany jednak Skolnim

vzdélavacim programem Soukromé zékladni umélecké skoly Zavadilka, o. p. s. v Ceskych Budg&jovicich,

schvalenym pedagogickou radou a spravni radou skoly s U¢innosti od 1. 9. 2012, a také vyhlaskou
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¢. 71/2005 Sb., § 1, odstavec 5. sucinnosti od 1. 9. 2012 ve znéni pozdéjsich dodatkd. Studium je

nenarokové.

Prvni a druhy vzdélavaci stupen studia je ukoncen zavérecnou komisionalni zkouskou. Tato zkouska

muze mit také formu vetejného absolventského vystoupeni.

d) Studium pro dospélé

Organizace a prabéh studia jsou dany Skolnim vzd&lavacim programem Soukromé zakladni
umélecké $koly Zavadilka, o.p.s. v Ceskych Bud&jovicich, schvalenych pedagogickou radou a spravni
radou 8koly, s G€innosti od 1. 9. 2012. Studium je nendrokové.

1. 2. 3 Hodnoceni vzdélavani a klasifikace

Zaci Soukromé zakladni umélecké Skoly Zavadilka, 0. p. s. jsou V jednotlivych predmétech

hodnoceni prubézné a klasifikovani étyfmi stupni: vyborny, chvalitebny, uspokojivy, neuspokojivy

Na konci prvniho a druhého pololeti je zak celkové hodnocen tfemi stupni: prospél s vyznamenanim,

prospél, neprospel.

Zpisob a kritéria hodnoceni zakl upravuje skolni fad Soukromé zakladni umélecké skoly Zavadilka,

0.p.s.

1. 2. 4 Vztah mezi zFizovatelem a Soukromou zakladni uméleckou §kolou Zavadilka, o. p. s.

Ztizovatelskou funkci plni obecné prospésna spoleénost Soukroma zakladni umélecka skola

Zavadilka, 0. p. s. se sidlem: Ceské Budgjovice, Zavadilka 2143, PSC 370 05.

Ztizovatel zabezpecil schvéleni zfizovaci listiny a zafazeni Soukromé zakladni umélecké Skoly
Zavadilka, 0. p. s. do sit& $kol, predskolnich zafizeni a $kolskych zafizeni MSMT CR podle § 8 odstavec
1. a § 143 odstavec 1. zdkona 561/2004 Sb., (Skolsky zdkon) a § 23 odstavec 1b a § 26 zakona C.
250/2000 Sb. (o rozpocétovych pravidlech).
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N 24

Dale nejdulezitéjsi zdkony a pravni normy souvisejici se  zajiSténim  Cinnosti
ve skolach — zakon ¢.562/2004 Sb. (o zméné nekterych zakont v souvislosti s ptijetim Skolského zakona),
¢.71/1967 Sb. (spravni tizeni), ¢.499/2005 Sb. (o archivnictvi a spisové sluzbg), ¢. 106/1999 Sb. ve znéni
pozdéjsich piedpist (o svobodném pfistupu Kk informacim), ¢.101/2000 Sb. (o ochrané osobnich udaji),
¢.320/2001 Sb. ve znéni vyhlasky ¢.416/2004 Sb. (0 finan¢ni kontrole), ¢.563/1991 Sb. ve znéni
€.669/2004 Sb. (o ucetnictvi), ¢.552/1991 ve znéni pozd¢jSich predpisi (o statni kontrole), vyhlaska
¢.71/2005 Sb. (o zéakladnim uméleckém vzdélavani), ¢.55/2005 Sb. (0 podminkach organizace
a financovani soutézi a piehlidek), ¢.16/2006 Sb. (0 organizaci Skolniho roku), ¢.364/2005 Sb. (o
dokumentaci §kol a $kolskych zaiizeni), pokyn MSMT CR &j. 14 269/2001-26 (pracovni fad).

1. 2. 5 Majetek Soukromé zakladni umélecké §koly Zavadilka, o. p. s.

Skola hospodaii s majetkem ve vlastnictvi manzeld Drhovych a obecné prosp&iné spoleénosti

Soukroma zakladni umélecka skola Zavadilka, o. p. s..

Soukroma zakladni umélecka skola Zavadilka, 0. p. S. a je povinna, v souladu s nalezitymi pravnimi
ustanovenimi, s nim zachazet a spravovat ho. Majetek jinych subjekti je feSen vypaj¢nimi smlouvami,
které jsou uzavirany bud’ kratkodobé&, nebo na dobu neurcitou.

1. 2. 6 Financni postaveni

Soukroma zakladni umélecka skola Zavadilka 0. p. s. hradi své potieby a naklady z ucelové vazané

statni dotace od Krajského uradu JihoCeského kraje, ze $kolného a z piispévki a dart jinych osob.
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2. ZASADY RIiZENi SOUKROME ZAKLADNI UMELECKE SKOLY
ZAVADILKA, 0.p.s

2.1 Obecné zasady organizace Fizeni

Zpusob a formy fizeni jsou zaloZzeny na obecnych principech, které vyplyvaji z obecnych

ekonomickych a vychovné vzdélavacich zasad platnych pro soukromé skoly.

2. 2 Organiza¢ni struktura

V cele Soukromé zakladni umélecké Skoly Zavadilka, 0. p. s. stoji feditel, ktery fidi ¢innost Skoly a je
za ni a jeji vysledky odpovédny. Je jmenovéan spravni radou obecné prospé$né spolecnosti dle jeji

zakladaci smlouvy.

Jmenovany feditel fidi $kolu v souladu se zakonem ¢.561/2004Sb. (Skolsky zakon ¢.363/2004 Sb. (0

pedagogickych pracovnicich) a vyhlaskou €.71/2005 Sb. (o zakladnim uméleckém vzdélavani).

Reditel je vykonnym orginem spole¢nosti, ktery ¥idi ¢innost obecné prospéiné spole¢nosti.
Rozhoduje ve vécech Soukromé zakladni umélecké skoly Zavadilka, 0. p. s. samostatné, pokud neni jeho
rozhodnuti podminéno schvalenim MSMT CR, Krajského ufadu JihoGeského kraje, zfizovatelem G&i

jinych vyssich organt.

Reditel pisemné povéfuje své zastupce, kteti jej v dobé jeho nepfitomnosti zastupuji s riznou
kompetenci zastupovani. Oznameni o tom zvefejni véetné jména povefeného zastupce, doby trvani a

mista vykonu povéfeni.
2. 3 Pravomoce (funkce, kompetence) i-editele
Reditel Soukromé zakladni umélecké $koly Zavadilka, o. p. s.

a) odpovida

- za plnéni Skolniho vzdélavaciho programu a u¢ebnich plani 1 u¢ebnich osnov,
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- za odbornou a pedagogickou troven vychovné vzdélavaci prace skoly,

- za efektivni vyuzivani svétenych hospodarskych prostiedkd,

- za zajisténi funkcnosti vnitiniho kontrolniho systému,

- za vytvoreni podminek pro vykon skolni inspekce a piijeti naslednych opatteni,

- Za zpracovani a zpfistupnéni vefejnosti vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodaieni skoly

b) kontroluje
- praci pedagogickych pracovnikd,
- praci nepedagogickych pracovnik,

- studijni vysledky zaka

C) zajistuje
- informovanost zastupcl nezletilych zaki o pribéhu vzdélavani a vychovy ditéte,
- informovanost zletilych zaki o vysledcich vychovy a vzdélavani,

- dodrzovani zakonitosti

d) rozhoduje

- 0 zafazeni zaka do ptipravného studia,

- 0 zafazeni zaka do zakladniho studia,

- 0 zafazeni zaka do studia srozsifenym pocétem vyucovacich hodin na zakladé navrhu ucitele
hlavniho pfedmétu a ptislusné sekce pedagogické rady,

- 0 preruseni studia,

- 0 vylouceni ze studia,

- 0 zadosti Zaka ke zméné¢ studijniho oboru nebo hlavniho pfedmétu,

- 0 vysi piispévku a zpusobu thrady nakladd spojenych s poskytovanim zakladd vzdélani ve skole,

-0 tpravé vychovné vzdélavaciho procesu koly v rozsahu stanoveném Skolnim vzdélavacim
programem, nebo ucebnimi osnovami a plany MSMT CR,

- 0 fizeni kontrolni ¢innosti,

- 0 celkové koncepci a strategii Soukromé zakladni umélecké skoly Zavadilka, o. p. s.,

- 0 zé&sadnich personalnich zéleZitostech,

- 0 poc¢tu a struktufe pedagogickych, spravnich, technickych a provoznich pracovnikii v daném
limitu,

- 0 zé&sadnich otazkach hospodareni,

Organiza¢ni fad SZUS Zavadilka, o.p.s. 12



- 0 majetku a ostatnich prostfedcich Soukromé zakladni umélecké skoly Zavadilka, o. p. s.,
- 0 uzavirani potfebnych smluv,
- 0 spolupraci s ostatnimi subjekty,

- 0 postihu za poruSovani ptedepsanych pravnich norem a fadua skoly,

e) schvaluje

- fady,

- smeérnice,

- ptikazy,

- vysledky pedagogické ¢innosti,

- vysledky hospodatenti,

- opatieni ke zlepsSeni a zefektivnéni ¢innosti skoly,
- navrhy pracovnikd,

- dalsi materialy souvisejici s ¢innosti Soukromé zakladni umélecké skoly Zavadilka, o. p. s.

2. 4 Poradni organy reditele

a) spravni rada obecné prospésné spole¢nosti
b) dozor¢i rada Skoly

) pedagogicka rada skoly
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3. PRAVA, POVINNOSTI A ODPOVEDNOST VSECH PRACOVNIKU

Problematiku fe$i vnitini predpis SZUS Zavadilka, 0.p.s. — Pracovni #ad a piislusna Ustanoveni ZP.
3. 1 Sluzebni vztahy

a) Nadfizenosti a podfizenosti — vztahy nadiizenosti a podtizenosti vyplyvaji z vertikalni struktury

organizac¢niho Clenéni.

b) Metodického usmérniovani — piikazy feditele, smérnice i pokyny jsou zavazné pro vsechny
pracovniky Soukromé zakladni umélecké $koly Zavadilka, 0. p. s. Tim je zaji$tén jednotny postup pti

realizaci ¢innosti skoly.

Spoluprace — pracovnici, mezi nimiz neni vztah nadfizenosti a podfizenosti, vyfizuji b&ézné

zalezitosti mezi sebou ptimo.

Rozpory mezi pracovniky Skoly fesi feditel.

4. DRUHY VNITRNICH PREDPISU A NASTROJU

VSechny pfedpisy normativniho, organizacniho a koncepcniho charakteru, rizné druhy pland,
rozbory, porady apod. jsou nastroje slouzici fediteli Skoly k zajisténi plynulého chodu Soukromé zakladni
umeélecké skoly Zavadilka, 0. p. s. Dopliujici materialy vychazi zasadné z obecné platnych pravnich
predpisti a nesmi byt s nimi v rozporu. Specifickou aplikaci na vlastni podminky $koly provadi feditel

Skoly na zakladé mu svéfenych pravomoci.

4.1 Zakladni predpisy
- Organizacni fad
- Pracovni rad

- Skolni #ad
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- Spisovy a skarta¢ni fad
- Kancelatsky rad

- Vnitini fad

- Jednaci ad

- Traumatologicky plan
- Evakuacni plan

- Zasady bezpecnosti provozu

4. 2 Doplitujici predpisy

- Vnitini smérnice

- Nafrizeni

4. 3 Materialy zpracovavané podrizenymi pracovniky Skoly

a) Pedagogické plany — individualni ucebni plany zaku
b) Vykaznictvi
¢) Skolni vzdé&lavaci program

4.4 Povinna dokumentace Skoly

Skola vede tuto dokumentaci:

- Jednaci protokol

- Skolni tad

- Evidence déti a studenti

- Dokumentace o pribé¢hu studia

- Protokoly o pfijimacich, opravnych a jinych komisionalnich zkouskéch
- Evidence urazii

- Zaznamy kontrol a hospitaci na Skole

- Rozvrh hodin

- Personalni a hospodatska evidence bezprostiedné souvisejici s provozem
- Rozhodnuti o zatazeni Skoly do sité Skol

- Zaznamy ze zasedani spravni rady obecné prospésné spolecnosti

- Zaznamy ze zasedani dozorci rady Skoly
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- Zaznamy z porad pedagogické rady skoly

- Vyro¢ni zprava skoly

4.5 Zmocnéni

Reditel Soukromé zékladni umélecké $koly Zavadilka, 0. p. s. miZe zmocnit pracovniky pro
jednotlivé piipady nebo ¢innosti. Ti pak jednaji za $kolu jejim jménem a v ramci svého zmocnéni. Reditel
muze zmocnéni kdykoliv odvolat. Zmocnénec je zodpovédny za ptipadnou skodu, kterou svym jednanim

zavinil.

4.6 Vzajemné zastupovani

Pro zajisténi chodu $koly je nutné zabezpetit vzajemné zastupovani pracovnikil. Reditel $koly je
povinen zajistit vyuku v dob& nepfitomnosti pedagogického pracovnika. Tyka se zejména dlouhodobého

zastupovani. PedagogicCti pracovnici jsou povinni respektovat a dodrzovat rozhodnuti feditele Skoly.

Zastupitelnost dalSich zaméstnanct je feSena takto:
- v dob& neptitomnosti feditele Skoly jej zastupuje povéfeny pracovnik Vv rozsahu jemu

uréeném.

4.7 Pracovni cesty

Pracovni cestu povoluje feditel Skoly. Z kazdé pracovni cesty je pracovnik povinen podat pisemnou

nebo ustni zpravu. K vyplnénému cestovnimu piikazu se cestovni zprava nepiiklada.

4. 8 Podepisovani

Pisemnosti, kterymi vznikaji nebo mohou vzniknout zavazky pro Soukromou zékladni uméleckou

Skolu Zavadilka, 0. p. s. jsou opravnéni podepisovat:
- reditel Skoly
- feditel obecné prospésné spolecnosti podle IX. odstavce Zakladaci smlouvy Soukromé

zakladni umélecké Skoly Zavadilka, 0. p. s.
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4.9 Vydavani ¢iselnych podkladu a informaci

mimo Soukromou zakladni uméleckou $kolu Zavadilka, o. p. s.

Vydavat ¢iselné tidaje a podklady mimo Soukromou zakladni uméleckou skolu Zavadilka, o. p. s. je
mozné jen se souhlasem feditele Skoly. Sd€lovat informace a zpracovavat podklady mimo sidlo skoly
neni dovoleno. Vyjimku povoluje pouze feditel Skoly. Nerespektovani tohoto ¢lanku bude klasifikovano
jako hrubé pracovni poruseni a feSeno ve smyslu pracovniho fadu Soukromé zakladni umeélecké skoly

Zavadilka, 0. p. s. a ptislusnych ustanoveni ZP.

5. PROVOZ SKOLY

Ucitelé plni ukoly podle popisu prace v pracovnim fadu a podle planu akci. Nepedagogicti pracovnici

plni ukoly podle popist prace stanovenych v pracovnich naplnich.

5. 1 Pedagogicky sbor

Plni pfedevs$im tyto ukoly:

- zabezpecuje a provadi profesni pfipravu zakda,

- zpracovava studijni plany zéka,

- zajiStuje vyuku v souladu se schvalenymi u¢ebnimi plany,
- vede stanovenou agendu a pfedepsanou dokumentaci,

- plni dalsi ukoly souvisejici s realizaci vyuky a jejiho zabezpecenti,
- odpovida za oblast BOZP a PO pfi vyuce,

- podili se na tvorb& koncepénich materialti v oblasti vyuky,
- spolupracuje pfi piijimani zaka,

- provadi ptislusné vykaznictvi,

- vypracovava potifebné materialy o Zacich,

- hodnoti Zéky,

- ucast na poradach pedagogické rady skoly,

- ucast na Skoleni prvni pomoci, BOZP a PO
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5.2 Archivovani pisemnosti

Za archiv pisemnosti, tfidnich knih a tfidnich vykazi odpovida feditel Soukromé zakladni umélecké
Skoly Zavadilka, 0. p. s. Piejima, tfidi a uklada, pfipadné zaptjcuje archivni material. Provadi vyfazeni

pisemnosti a dohlizi na skartaci podle skarta¢niho tadu.

5. 3 VSeobecna udrzba

Je provadéna smluvné dohodou o provedeni prace.
5.4 Evidence majetku

Zatizeni eviduje a inventaf spravuje feditel Skoly. Eviduje pocet, stav, rozmisténi zafizeni, ptidéluje

inventarni ¢isla.
5.5 Pokladni sluzba

Je provadéna feditelem Skoly. Odebira a piejima penize z banky a provadi vyplaty penéz. Dodrzuje

stanoveny pokladni limit.
5.6 Ucetni evidence

Je provadéna tucetni Skoly. Zajistuje vedeni podvojného uCetnictvi, Zpracovava mzdovou a

personalni agendu na zékladé Smlouvy o poskytovani odborné pomoci.

5. 7 Uklid a pochiizky

Uklid zajistuje uklizecka skoly podle popisu préce.

- dodrzuje pravidla BOZP a PO pfi praci.
Pochlizky zajist'uje feditel Skoly.

- pravidelné kontroluje zatizeni Skoly,

- zabezpecuje odstranéni nedostatkd a poruch,

- dodrzuje pravidla BOZP a PO pfi praci a dohlizi na dodrzovani téchto zdsad v ramci Skoly
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5. 8 Uplata za vzdélani - §kolné

a) Uplata za vzdélani — $kolné - je splatné v hotovosti proti pfijmovému pokladnimu dokladu, nebo

ucetnim prevodem. Platba je vzdy na jedno pololeti piislusného Skolniho roku, neni-li jind dohoda.

b) Pti trvalé nepiitomnosti zaka del$i nez Ctyfi tydny za sebou muze Skola na zakladé potvrzeni
(nemoc, lazné, studijni pobyt,...) vratit Skolné za uvedenou dobu v plné vysi. Pii kratkodobé

nepiitomnosti zéka se Skolné nevraci.

¢) V oduivodnénych piipadech muze feditel Skoly na zakladé pisemné zadosti rodi¢t poskytnout slevu
ze Skolného. Slevu Ize poskytnout pouze pii splnéni nésledujicich kritérii:
- je-li studium zéka v zajmu skoly,

- socialni poméry zaka
5.9 Organizace vyucovaciho dne

Budova Skoly se otevird tficet minut pred zahdjenim vyuky podle platného rozvrhu hodin a zaviré se
tficet minut po ukonceni posledni vyucovaci hodiny. V pirechodném obdobi probiha vyucovani pravidelné
podle platného rozvrhu hodin v budové Konzervatofe v Ceskych Budg&jovicich, Kanovnicka 22, na
zaklade platné najemni smlouvy o prondjmu uceben. Provoz tohoto pracovisté je organizovan dle nafizeni
feditele Konzervatote v Ceskych Budg&jovicich. Zletily Zaci a zakonni zistupci nezletilych zaki $koly
budou o organizaci vyuky v pronajatych prostorach Konzervatofe v C. Budg&jovicich informovani na
zacatku Skolniho roku.

Odév a obuv si zak odklada v satné zakd Skoly nebo si je vezme s sebou do tfidy (individualni vyuka
i kolektivni pfedméty v do¢asn& pronajaté u¢ebné v budové Konzervatofe v Ceskych Budgjovicich). Za
véci odlozené na chodbé mimo urcené misto Soukroma zéakladni umélecka skola Zavadilka, 0. p. s. ani
Konzervatoi v Ceskych Bud&jovicich neruéi.

Po ukonceni vyucovani opusti zaci do patnacti minut budovu skoly.

5. 10 Pokyny nav§tévam Skoly
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a) Cizim osobam je vstup do prostor Skoly — budovy Soukromé zakladni umélecké skoly Zavadilka,
0. p. s. nebo Konzervatote v Ceskych Bud&jovicich - povolen jen za uéelem jednani nebo doprovodu

zéka do hodiny.

b) Informace o studiu Zaka podavaji tfidni ucitelé rodicim pouze v hodinach jejich déti anebo na

predem sjednané schiizce.
¢) V prostorach skoly je nutno zachovavat klid a nerusit vyuku.
5. 11 Predavani a piejimani pracovnich funkci

Pfi ukonceni dohody o provedeni prace pracovnika Skoly nebo pii jeho dlouhodobé nepiitomnosti
povéri teditel Skoly prevzeti agendy (tfidniho kolektivu apod.) jiného pracovnika a pisemné stanovi

pfesny termin vlastniho ptevzeti.

Prevzeti majetku, zdkladnich prostiedkli, predmétli vSeobecné spotieby a penézni hotovosti se

provadi vzdy pisemnou formou.

5. 12 Zacatek a konec dochazky Zakii do Soukromé zikladni umélecké Skoly

Zavadilka,o0.p. s.
O piijeti a vylouceni Zaka ze Skoly rozhoduje jeji feditel.

Reditel ukonéi predéasné studium zaka:

- na pisemnou zadost rodi¢l v pololeti Skolniho roku,

- béhem Skolniho roku jen ze zdvaznych zdravotnich ,nebo rodinnych divodi,
- jestlize 74k poruSuje soustavné nebo zdvaznym zpusobem Skolni fad,

- jestlize 74k neplni podminky studia pro neprospéch,

- z dlivodu nezaplaceni uplaty za vzdélani — Skolného.
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6. ORGANIZACNI SCHEMA
Reditel
Statutarni zastupce feditele
Zastupce feditele pro umélecké zalezitosti
Zastupce feditele pro zahrani¢ni vztahy
Spravni cast: uklizeCka

Pedagogicka ¢ast: ucitelsky sbor

Ekonomicky ¢ast: i€etni, administrativni pracovnik
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7. ZAVERECNA USTANOVENI

Dodatek k tomuto organizacnimu fadu Ize provést pouze pisemnou formou. Vyklad jednotlivych
ustanoveni muze provést, v piipadé nejasnosti pouze feditel Soukromé zakladni umeélecké Skoly

Zavadilka, o. p. s.

Za dodrzovani ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu jsou odpovédni vSichni pracovnici Soukromé

zakladni umélecké skoly Zavadilka, o. p. s.

8. SEZNAMENI S ORGANIZACNIM RADEM SKOLY

Reditel $koly je povinen prokazatelné seznamit viechny jeji zaméstnance s obsahem plného platného

znéni tohoto organiza¢niho fadu Skoly a s jeho ptipadnymi zménami i dopliky.

Organiza¢ni fad je trvale umistén na nasténce ve sborovné skoly. Seznameni s jeho uplnym platnym

znénim bude stvrzeno parafou kazdého zaméstnance Skoly.

Mgr. Libuse Drhova,
feditelka Skoly
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9. PLATNOST ORGANIZACNIHO RADU SKOLY

Vyse uvedeny Organizacni f4d Soukromé zakladni umélecké Skoly Zavadilka, o. p. s. v plném znéni

nabyva platnost dne 31. srpna 2016.

10. UCINNOST ORGANIZACNIHO RADU SKOLY

Vyse uvedeny organizacni fad Soukromé zékladni umélecké skoly Zavadilka, o. p. s. V jeho Gplném

platném znéni nabyva G¢innosti dne 1. zaii 2016.

V Ceskych Bud&jovicich dne 1. zati 2016
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